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1. Introduccion

Eltrabajo académico exige la responsabilidad del estudiante en el contenido
y el respeto a la produccion intelectual. Se solicita tener en cuenta los
siguientes aspectos:

El empleo de las normas APA (correspondientes a la séptima edicion)
paraelcitadodefuentesylaorganizaciondelasreferencias,referencias
de citas cortasy largas en el cuerpo del trabajo, elaboracion de tablas
y figuras.

La colocacion de las referencias al final del trabajo.

2. Consideraciones generales

A continuacion, se presentan indicaciones formales especificas para cada
apartado.

Tamano de papel: tamano A4.

Margenes: el tamano de los margenes debe ser de 2.5 cm. a cada lado
(superior, inferior, derecha e izquierda).

Tipo de letra: arial, calibri o times new roman de tamano 11.
Interlineado: para la redaccion normal del trabajo se emplea espacio
y medio (1,5 lineas).

Paginacion: numeros arabigos para todo el trabajo. Debe contarse
todas las paginas correlativamente desde la portada hasta el final.

3. Indicaciones para cada seccién o parte del trabajo académico
3.1 Caratula
La caratula del trabajo debe consignar:

Nombre de la Universidad

Nombre de |la Facultad

Logotipo institucional

Nombre del curso

Opcional: nombre del docente del curso

Titulo y subtitulo completo del trabajo académico

Apellidos y nombres completos del autor tal como se registra en DNI
(En mayuscula y minusculas)

Cdodigo del estudiante (opcional)

Pautas para la caratula:

Colocar solo en letras mayusculas y en negrita: el nombre de la
Universidad, nombre de la Facultad.
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Tipo de fuente: Arial
Numero de fuente: 12 p.
Colocar solo los datos establecidos en la caratula.

A continuacion puedes descargar el modelo de caratula:

Caratula para Trabajos Académicos

3.2 indice

Responde a las indicaciones brindadas en el curso. Presenta el contenido
del trabajo correctamente organizado, ordenado y paginado.

3.3 Cuerpo
El cuerpo desarrolla el contenido de la actividad académica solicitada.

A continuacion, algunas indicaciones para la presentacion formal del
cuerpo del trabajo:

Notas a pie de pagina

Las notas a pie de pagina se redactan en letra tamano 10 puntos y a
espacio simple, usando la opcion de referencias en el word, garantizando
gue sean correlativas en la numeracion.

Para las notas a pie de pagina se recomienda revisar el formato de APA
7ma edicion en la pagina 16.

Sobre los encabezados de las secciones, subtitulos o niveles de division

Para los encabezados puede revisar el formato de APA 7ma edicion en la

s .

pagina 27.

Sobre el uso de tablas y figuras

Las tablas se emplean con la finalidad de mostrar visualmente al lector
un contenido que requiere de una organizacion grafica para ser mejor
comprendido. Puede revisar la informacion sobre tablas en el formato de
APA 7ma edicion en la pagina 17.
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Figura 1l

Ejemplo de como citar una tabla con APA 7
lobortis. Cras ac orci laoreet tortor lacinia fringilla quis nec dui. Aliguam at est scelerisque, feugiat justo
in, consectetur diam. Curabitur ac velit lorem. Phasellus faucibus neque ac velit imperdiet, sit amet
tempor eros posuere. Quisque et orci ac est luctus rhoncus non eget elit.
Tabla 1 ¢———— nlimero de tabla

Numero de nifios embarazados en colegios del sector norte y sur de Bogotd €—— titulo de la tabla

Grado Emb d Abortos No emb d <«— encabezado
Sector Norte de Bogota
e 0 4] 27
10 0 4] 25
cuerpo 11 1 1 25
Total 1 1 81
Sector Sur de Bogota

9 2 3 20
10 4 -] b
11 B 12 15
Total 14 21 52

Nota. Esta tabla muestra como cambia la cantidad de nifias embarazadas de acuerdo con la zona donde

( viven y, por lo tanto, del estrato social.
nota de tabla

Nota. Tomado de American Psychological Association (2021, p. 19).

Se denomina figura a cualquier tipo de representaciones grafica o visual
de las ideas contenidas en el trabajo de investigacion. Para ver el modelo
de figuras ingrese al formato de APA 7ma edicidén en la pagina 20.

Figura 2
Ejemplo de como citar una figura con APA 7

Figural ¢——— numero de la figura titulo de la figura

Retorno real de acciones americanas, titulos del tesoro americano, oro y dolar de 1802 a 2012

$1,000,000 )
[Asset | Annualized 704,987
| Class Return
$100000 | [gtocks 6.6%
|Bonds 3.6%
$10,000 Bills 27T%
|Gold
— \Us Dellar o 51778
: Bonds .~
1 e, == 5201
Imagen | JT pueen e Sapacmee we—pt
g iiod Bills
510
Gold s 5452
51 e i PO
50,10 \
$0.05
US Dollar
so.p1
8o} Rl 7 [ P %02 1w Pl %2 9. 003

Nota El grafico representa el retorno descontado de la inflacién en el periodo, por eso, un dolar
en 2012 vale menos que un dolar en 1802. Tomado de Stocks for the Long Rum (p.120), por I. I.

Siegel, 2014, McGrawHillEducation. b nota

Nota. Tomado de American Psychological Association (2021, p. 21)
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Sobre las citas

Las citas cortas, es decir, menos de 40 palabras, se insertan en el mismo
parrafo que se desarrolla en el cuerpo del trabajo. La cita se escribe con
interlineado simple (1 linea) y con letra Arial de 11 puntos.

Para mayor orientacion sobre el aspecto formal del uso de citas puede
revisar el formato de APA 7ma edicion en la pagina 34.

Lineas viudas y huérfanas

Una linea viuda aparece al principio de la pagina siguiente, por lo que
se muestra aislada del parrafo al que pertenece. En cambio, una linea
huérfana es la primera linea de un parrafo que aparece al final de la
pagina, cuyo parrafo continda en la siguiente. Se debe verificar que no
haya paginas en blanco dentro del documento.

3.4 Referencias

Sobre las referencias bibliograficas

En esta parte se citan las fuentes usadas en el desarrollo del trabajo. Se
organizan a espacio simple, sin uso de numeros y vinetas. El interlineado
es de espacio simple. Para su organizacion se recomienda revisar el
formato de APA 7ma ediciéon en las paginas 15y 46.

Figura 3
Ejemplo de como dar formato a las referencias con APA 7

Referencias
Cano Garcia, A., Cano Bamiga, C., Madariaga Sandoval, C. y Villegas Acevedo, M. (2017).
€—>2010-2016 Cuando perdimos la inocencia. Santiago, Chile: Centro de Estudios del
) T

Carrion Carrion, C. E. (2007). La diminuta flecha envenenada en forno a la poesia, hermética de
César Davila. Quito, Ecuador: Pontificia Universidad Catolica del Ecuador

Fernindez, J. (2019). Girasol de la mafiana. Pais: Ediciones de 1a Banda Oriental

Meéndez E., N. (1993). Determinacién de!l grado de funcionalidad de la biblioteca como recurso
de apoyve al proceso de aprendizaje del Centro .[,5::.:11 Apure de la wia. Distrito Capital,
Venezuela: Tesis y Trabajos UNA

Osbome, A. W. (1968). La Profundizacién de la conciencia. Cindad Auténoma de Buenos Aires,
Argentina: Troguel

Panza, M. (2019). Nimeros: elementos de matematicas para filésafos. Pais: Universidad Del

Valle

Nota. Tomado de American Psychological Association (2021, p. 46)
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Recuerda

Plagio: Ante situaciones de plagio, la nota es O sin posibilidad de trabajo
alternativoy es considerado una falta grave segun el reglamento disciplinario
aplicable a los alumnos y las alumnas de |la PUCP.

Art. 13°.- Faltas graves
Constituyen faltas graves las siguientes conductas:
Inciso 2: Copiar el trabajo o informe realizado por otro alumno o alumna

para presentarlo como propio o cometer plagio o cualquier acto analogo,
salvo los casos de copia previstas en el enciso 2 del articulo precedente.

Al respecto los participantes deben considerar lo seflalado por la PUCP en

el siguiente texto: “Por qué y como debemos combatir el plagio” en: http:/
www.pucp.edu.pe/documento/pucp/plagio.pdf




PUCP

Facultad de
Educacion




