CONSTANCIA

Excepcional

CACION

Si necesitas un tipo de Constancia cuyo contenido no se encuentra en los que ofrecemos en
el campus virtual, puedes solicitar una constancia Excepcional siguiendo estos pasos:

En el campus virtual sigue la ruta "Solicitudes y Servicios"/ Tramites académicos de
alumnos/ Pestafa: Constancias y Cartas / Constancias de las Facultades / Descargar
plantilla.

Completa todos tus datos, elige la opcion “Otros "y en el siguiente recuadro especifica
la informacion adicional que solicitas se incluya en la constancia.

Anade tu firma escaneada a tu solicitud.

Carta de presentaciin 1
Carla de presentaciin con informacién académica

Carta poder- autorizacidn para recoger evaluaciones en
un semestre académico

Constancias de las Facultades: Ciencias Contables,
Arte y Disefio, Artes Escénicas, Educacidn,

EEmmEs

Descargar plantila
Solicitud de constancias a facultad

No aplicable para los alumnas de la Facultad de Ciencias e Ingenieria, Facultad de Ciencias Sociales y 1a Escuela
de Posgrado. Para estos casos se debe escoger el irdmite solicitud de constancias y cartas digitales

Para solicitar una constancia de nivel de calficaciones (rendimiento académico), de egresado, de diploma del grado
académico de Bachiler, de diploma de titulo profesional en trmite o de no haber sido separado por motivos
académicos o discipiinarios, usted deberd sequir los siguientes pasos:

&) Lienar la solicitud & imprimirla.

b} Cancelar en |a Tesoreria General de la Universidad el importe de S/, 40.00 (cuarenta con 00/100 nuevos soles).
¢) Presentar en la mesa de partes de la unidad académica la solicitud impresa y ¢l recibo de pago de la Tesoreria.
d) Recabar la constancia en la mesa de partes de su unidad académica a partir del segundo dia Uil siguiente al
cumplimiento del paso ¢), a excepcidn de la constancia de eqresado que e serd enfregada a partir del fercer dia (il

Si usled requiere un certificado que no S encuentra en la isla sefalada en el primer parrafo, deberd consultar en la
mesa de parles de su unidad la procedencia y requisitos para su expediciin,

4. Cancela el importe de S/ 40.00 (cuarenta con 00/100 soles) a través de la aplicacién de
pagos en la ruta: Solicitudes y servicios / Tramites académicos de alumnos / Pestafa:
e-Pagos / Clic en Plataforma de pagos para tramites académicos no presenciales /
registrar solicitud / escoge la opcién: Solicitud de constancia (especiales y
legalizaciones) y procede con el pago. Es importante que recibas tu comprobante de
pago electrénico.

Para mayor detalle de como realizar el pago puedes revisar el siguiente manual de
ayuda.

5. Envia la solicitud debidamente llenada y firmada asi como el comprobante de pago
electrénico correspondiente al correo Igoicochea@pucp.pe.

NOTA: es importante que no envies pantallazo de la transaccién del pago sino el
comprobante de pago electrénico ya que en ese documento se considera el N° de la boleta
de pago que es un campo que el sistema requiere para poder cargar el documento. Este
dato se obtiene del comprobante que, usualmente, es una boleta de venta electrénica (en
PDF) que consigna este tipo de “codigo”: BO74-nnnn y que se encuentra en la parte superior
derecha del archivo.

En 3 dias Utiles * te enviaremos un correo indicandote que puedes acceder a tu constancia
desde tu pagina personal / Seguimiento de tramites académicos (es el segundo cuadro
turquesa que dice Alumnos y ex-alumnos) / Constancias y cartas excepcionales.

*En preparacién y procesos para la matricula el tramite dura 7 dias utiles.

Si tienes dudas, escribenos a buzon21@pucp.pe
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Constancias y cartas digitales
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Solicitud de constancia (expedida por la unidad académica)

| X

1 DATOS DEL (DE LA) ALUMNO (A)
Hombres y apelicos

céago

Telétono

Corroo electrbnico

Unidad acaddmica ———
Espocialidad

I SOLICITO:

Constancis de Nivel de Caitcaciones (Rendmiento ACagémico)
Constancia de Egresado (a)

Constancia de diploma de grado acaddmico de Bachiller en irimite
Constancia de Qiploma de grado acackmico de Magister en trdmite
COnstancia de CIpioma de grado BCAckmIco de Doctor en trimite
Constancia de diploma de titulo profesional en tramite

Constancia de no haber sido separado por molivos acaddmicos

0 alsciplinanios

Otros

Especihcar

Informacion adicional que solicito se incluya en la constancia
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de copias
do coplas
dhr coplas
aa copins
dé coping
do coplas

e copins

Fecha (da/MM/aa) Firma del (de 1a) alumno (a)

IMPORTANTE

Usted ceboerd presentar 1o sclicitud IMprasa n 18 Mmesn de pares de su UNidad Bcaddmica Bajuntando &l recibo de
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