FACULTAD DE

CONSTANCIA

Excepcional

Si necesitas un tipo de Constancia que no se encuentra en la intranet, puedes solicitar una
constancia Excepcional siguiendo estos pasos:

1. En el campus virtual sigue la ruta "Solicitudes y Servicios"/ Tramites académicos de
alumnos/ Pestafia: Constancias y Cartas / Constancias de las Facultades / Descargar
plantilla.

2. Completa todos tus datos, elige la opcion "Otros “y en el siguiente recuadro especifica la
informacion adicional que solicitas se incluya en la constancia.

3. Imprime tu solicitud y cancela en la Tesoreria General de la Universidad el importe de
S/ 40.00 (cuarenta con 00/100 nuevos soles).

4. Presenta en la mesa de partes de la Facultad la solicitud impresa y el recibo de pago de la
Tesoreria.

5. En 3 dias Utiles * te enviaremos un correo indicaindote que puedes acceder a tu constancia
desde tu pagina personal / Seguimiento de tramites académicos (es el segundo cuadro

turquesa que dice Alumnos y ex-alumnos) / Constancias y cartas excepcionales.

*En preparacion y procesos para la matricula el tramite dura 7 dias Utiles.

>4 Si tienes dudas, escribenos a: buzon21@pucp.pe

Facultad de Ciencias y Artes de la Comunicacion

Carla de presentaciin con informacién académica

Carta poder- autorizacidn para recoger evaluaciones en
un semestre académico

Constancias de las Facultades: Ciencias Contables,
Arte y Disefio, Artes Escénicas, Educacidn,
Psicologia, LLA manas

P it

Carta de presentacin

Solicitud de constancias a facultad

No aplicable para los alumnas de la Facultad de Ciencias e Ingenieria, Facultad de Ciencias Sociales y 1a Escuela
de Posgrado. Para estos casos se debe escoger el irdmite solicitud de constancias y cartas digitales

Para solicitar una constancia de nivel de calficaciones (rendimiento académico), de egresado, de diploma del grado
académico de Bachiller, de diploma de titulo profesional en tramite o de no haber sido separado por motivos
académicos o discipinarios, usted deberd sequir los siquientes pasos:

a) Llenar la solicitud e imprimirla.

b) Cancelar en la Tesoraria General de Ia Universidad el importe de $1. 40.00 {cuarenta con 00/100 nuevos soles).
¢) Presentar en la mesa de partes de la unidad académica la solicitud impresa ¥ el recibo de pago de la Tesoreria.
d) Recabar la constancia en la mesa de partes de su unidad académica a partir del segundo dia il siguiente al
cumplimiento del paso ¢}, a excepcidn de la conslancia de egresado que le serd entreqada a partir del tercer dia (il

Si usted requiere un certificado que no se encuenira en 1a lista sefialada en el primer parrafo, deberd consuliar en la

- mesa de parles de su unidad la procedencia y requisitos para su expedicin.
Constancias y cartas digitales
Descargar plankla
\g‘!&?, Pontificia Universidad Catdlica del Perd 3

Solicitud de constancia (expedida por la unidad académica)
1| DATOS DEL (DE LA) ALUMNO (A)
Hombres y apelicos I |
céago
Telétono
Correo electrénico i
Unidad acodbmica —]
Especinidad [
I SOLICITO:
[0 Constancia de Nivel ce Caitcaciones (Rendimiento Académico) No. de coplas
[0  Constancia de Egresado (a) Mo de coplas
[  Constancla de giploma da grado académico de Bachiller on iedmite Mo da coplas
[0 constancia de cipioma de grado ncackmico de Magister én trdmite Mo de coplas
[0 constancia de oiploma de grado acacémico de Doctor en trimite Mo. de coplas
O Constancia de diploma de titulo professonal en tramite Mo, de coplas
O cConstancia de no haber sido separasdo por mollves acadbmicos

o disciplinarios Mo de coplas
O owoes

Especihcar, |

Informacion adicional que solicito se incluya en la constancia

Fecha (dannan) Firma del (de la) alumno (a)

IMPORTANTE

Usted ceboerd presentar 1o sclicitud IMprasa n 18 Mmesn de pares de su UNidad Bcaddmica Bajuntando &l recibo de



mailto:buzon21@pucp.pe

