OFICINA -
CENTRAL INFORMACION PARA EL ADMITIDO
DE REGISTRO

MANUAL DE
MATRICULA

2019-2

Correo: ocr@pucp.edu.pe Telf. 626-2000 Anexos: 2222



mailto:ocr@pucp.edu.pe

INDICE

1. MATRICULA PARA ALUMNOS ADMITIDOS 2019-2 ...veverrrrereessnnneeees 3
2. INFORMACION SOBRE LA PRIMERA CUOTA ACADEMICA ................... 4
2.1 FECHAS DE LA PRIMERA CUOTA ACADEMICA () ..ccoouuunencrcernrreveveeeeesensssnsssssssseceesessesene 4
2.2 DESCARGA DE LA PRIMERA CUOTA ACADEMICA ........ooocovirrnivriverierieiennsssssssssseseeseesesene 6
2.3 CASOS ESPECIALES ..........oovvoeveeeemmmmmmmssssseeiesssssssssssssssssssss s ssssssssssssssssssssss s 7
2.3.1 MATRICULA PRESENCIAL .....oooeerrernrereeeeeeeesssssssasssssssesesssssssssssssssssssssssssssss s 7
2.3.2 RESERVA DE MATRICULA .......ciiicerirrrrereeeeeeeesmasssssssssssese s sssssssssssesssssssssssssses s 8

3. PREMATRICULA Y CURSOS .....crrveeermreeeessnmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 8
3.1 PUBLICACION DE RESULTADOS DE LA PREMATRICULA ...............ocoovimrrmmsnsnnrerrrnnenenenn 8
3.2 PUBLICACION DE CURSOS EN LOS QUE EL ALUMNO HA SIDO MATRICULADO........... 9
4. DESCARGA EL HORARIO DE CLASES. ...ttt 9
5. CITAS DEL EXAMEN MEDICO OBLIGATORIO......c.ccvermmnrerreesennessessnnnns 10

Correo: ocr@pucp.edu.pe Telf. 626-2000 Anexos: 2222



mailto:ocr@pucp.edu.pe
file:///D:/Users/matocr.PUC/Desktop/Manual%20de%20matricula%202019-2.docx%23_Toc14436059
file:///D:/Users/matocr.PUC/Desktop/Manual%20de%20matricula%202019-2.docx%23_Toc14436062
file:///D:/Users/matocr.PUC/Desktop/Manual%20de%20matricula%202019-2.docx%23_Toc14436068
file:///D:/Users/matocr.PUC/Desktop/Manual%20de%20matricula%202019-2.docx%23_Toc14436071
file:///D:/Users/matocr.PUC/Desktop/Manual%20de%20matricula%202019-2.docx%23_Toc14436073

.E_l 1. MATRICULA PARA ALUMNOS ADMITIDOS 2019-2

Los admitidos son pre-matriculados en los cursos que indique su unidad académica;
por lo tanto, no participan en las etapas de inscripcién y modificaciéon (como los
alumnos regulares de la PUCP).

La Universidad entiende que el admitido que cancela la primera cuota académica
acepta que se le matricule en dichos cursos.

IMPORTANTE: Solo aquellos ingresantes que obtuvieron la ADMISION DEFINITIVA
(presentacion del certificado de estudios escolares) para el semestre 2019-2 podrdn
ser matriculados.

IMPORTANTE: Solo los admitidos por la modalidad de TRASLADO EXTERNO e INGRESO
POR BACHILLERATO INTERNACIONAL a Estudios Generales Letras y Arquitectura y
Urbanismo deberdn acercarse a su Unidad Académica en las siguientes fechas:

ASESORIA DE MATRICULA PREMATRICULA
EE.GG.LL.
(alumnos que convalidany Martes 30 de julio del 2019 Jueves 01 de agosto del 2019
no convalidan cursos) Lugar: Sala de Conferencias 1 Lugar: Recepcion de EE.GG.LL.
Hora: 10:00 a.m. Hora: 9:00 a.m. a 12:00 m.

Viernes 19 de julio del 2019
Lugar: Sala de Reuniones de la
Facultad

Arquitectura y Urbanismo
(alumnos que convalidany
no convalidan cursos) Hora: 11:00 a.m.

Los admitidos por la modalidad de TRASLADO EXTERNO € INGRESO POR BACHILLERATO
INTERNACIONAL a ofras Unidades Académicas deberdn consultar con la Unidad que
le corresponda las fechas del frédmite de convalidacion.

La PUCP cuenta con el Reglamento para la Inclusién de los Estudiantes con Discapacidad,
que regula la actuacion de los érganos encargados de promover la igualdad de
oportunidades entre estudiantes con discapacidad y otras personas, asi como la interaccion
de estos érganos con estudiantes, docentes, colaboradores administrativos y otras unidades
de la Universidad, de conformidad con la Ley 29973, Ley General de Discapacidad; la Ley
30330, Ley Universitaria; y la Politica Institucional sobre Discapacidad de la PUCP. Si quieres
conocer mds sobre el reglamento, puedes encontrarlo aqui.

Correo: ocr@pucp.edu.pe Telf. 626-2000 Anexos: 2222 ’


mailto:ocr@pucp.edu.pe
http://files.pucp.edu.pe/dci/comunicados/2019/07/16191218/2019001ReglamentoParaLaInclusionDeLosEstudiantesConDiscapacidad.pdf

2. INFORMACION SOBRE LA PRIMERA CUOTA ACADEMICA

2.1 FECHAS DE LA PRIMERA CUOTA ACADEMICA (*)

(*) Admitidos por Beca: No les corresponde esta informacion

Sélo las Becas Fe y Alegria, R.P. Dinthilac y Colegio de Alto Rendimiento (COAR) tendran una cuota
académica emitida Unicamente por derechos de matricula (no derechos académicos), la cual debera
ser cancelada hasta el viernes 9 de agosto.

v" Fecha de Publicacion en Campus Virtual:
Modalidad de Ingreso Fecha de Publicacion

CEPREPUC Ing. Directo (No Escolares), Evaluaciéon del
Talento, Ing. Diplomas de Bachillerato, Traslado Externo,
Hijos y Cényuges de Funcionarios Internacionales, Admision
a las Especialidades Artisticas con opcién a los Estudios
Generales Letras y Admitidos a Ingenieria Biomédica de las
diferentes modalidades de ingreso.

Viernes 2 de agosto

Programa de Gastronomia Miércoles 31 de julio

v" Fecha de Vencimiento:

Modalidad de Ingreso Fecha de Vencimiento

Viernes 9 de agosto
TODAS
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IMPORTANTE:
Para la primera cuota académica no habrd desdoblamiento.

La Tesoreria General de la PUCP sélo recibird pagos con tarjeta de débito o de
crédito, no pagos en efectivo. Los pagos en efectivo se pueden realizar en los bancos
autorizados: BBVA, BCP, Scotiabank e Interbank. Se recuerda que se puede realizar
el trdmite de forma virtual a través de las paginas del propio banco del usuario con
sus tarjetas de débito y crédito.

Pasada la fecha de vencimiento (después del viernes 9 de agosto), se puede
cancelar la cuota académica en la Tesoreria General de la PUCP o en los bancos
autorizados con un abono adicional que corresponde a la tasa mdxima de interés
convencional moratorio, que es fijada por el Banco Central de Reserva del Pery (Art.
15° Reglamento de Derechos Académicos Ordinarios). Solo los admitidos que
paguen la cuota académica el lunes 12 de agosto del 2019 (fecha limite) de 8:30 a.
m. a 6:00 p. m., deberdn asistir a matricularse presencialmente el dia martes 13 de
agosto de 8:00 a. m. a 9:00 a. m. en el Pabellon “E” (pasillo cercano al aula E-116),
llevando una constancia de la cuota cancelada.

Horario de atencién:

Tesoreria Central

Lunes a Viernes: 8:30 a.m. a 6 p.m. (horario corrido)
Sdbados: de 9:15 a.m. a 12:00 p.m.

Para informacion adicional, se debe ingresar a: www.pucp.edu.pe, seleccionar el
perfil Estudiantes y ver detalle en Informaciéon Econémica.

CONTACTO TESORERIA: @ tesoreria.alumnos@pucp.edu.pe
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2.2 DESCARGA DE LA PRIMERA CUOTA ACADEMICA

e

Se debe digitar el usuario y contrasena
s para acceder al Campus Virtual. En

caso de no recordar la contrasena, se
debe pulsar la opcion “s0Ividd su
(s contrasena?¢”

1. Hacer clic aqui.

Para visualizar la Pagina
Personal, se deben
seguir estos pasos:

1. Hacer clicen
Pagina Personal.

CAMPUS VIRTUAL

Para visualizar los
| e Documentos de pago, se
- ; 1. Hacer clic en Economia. deben seguir estos pasos:
2. Hacer clicen 5
Documentos de Pago. ( .
I N —
Ty =

En la siguiente  pagina
aparecera la cuota académica
activa, se debe pulsar el enlace
Cuota I- 0 de la seccién
Cuotas Académicas.

Hacer clic en Cuota 1-0

: S IBCPY M s Dintevank  § scotiabank
e =y o= CaNEon £ e o R :
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Hacer clic en “IMPRIMIR CUOTA
ACADEMICA”

Documentos de Pago - Cuot: cas

IMPRIMIR CUOTA ACADEMICA

Verificar la fecha de

vencimiento

Er 5.0 y Intenet Explore 6.0
ramas haga click aqui

4 Numeto de Créditos: 200
1-0 Ciclo’ 20190

POR CANCELAR Secuencia 146-1005143458
16-01-2018

Gonceto e Fao i | oo

20180 DERECHOS ACADEMICOS S 1337.40

Estad:

Fecha de Vencimiento:

Total St 1,337.40

La cuota se descargard en
formato *.pdf, el cual podrd
ser impreso y/o guardado.

Dicho documento estard
disponible a partir de su fecha
de publicacion y el importe a
pagar estard sujeto a la
evaluacién socio-econdmica
ya readlizada.

2.3 CASOS ESPECIALES

2.3.1 MATRICULA PRESENCIAL

Desde la opcién IMPRIMIR CUOTA
ACADEMICA, se puede descargar
o imprimir las cuotas.

No olvidar verificar la fecha de
vencimiento.

R R.U.C. 20155945850
57 CUOTAS ACADEMICAS POR PAGAR
g PUCP i

Cdigo del Alumna

Nombre

Ciclo Académico 20190

Nao de Creditos Matriculados 2.0 Escala 5

Cuota 190 F. Emision 4012019
Derechos Academicos 201940

TOTAL 179880

El admitido que recién pagd la cuota académica el lunes 12 de agosto o renuncid
por error a su pre-matricula en el Campus Virtual PUCP (internet) podrd asistir a la
matricula presencial en la fecha y hora detallada a continuacion. Es importante
senalar que en la matricula presencial el admitido NO podrd modificar, NI agregar

NI eliminar cursos y horarios.

El dia martes 13 de agosto de 8:00 a.m. a 9:00 a.m. en el pabellén “E” de Estudios
Generales Ciencias (pasillo cercano al aula E-116).

Cualqguier consulta, por favor comunicarse al niUmero telefénico 626 2000 a los
anexos 3113y 3193.
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2.3.2 RESERVA DE MATRICULA

Se recuerda que, quienes no se matriculen en el semestre en el que fueron admitidos
y no hayan sido autorizados a postergar su matricula, perderdn los derechos que la
admision les hubiere conferido (ver art. 7°, cuarto pdrrafo, del Reglamento de
Matricula).

NOTA: De ser autorizada la reserva de matricula, cabe senalar que podra ser vdlida
siempre que se tenga la condicién de ADMITIDO(A), es decir, que se haya entregado
el certificado de estudios escolares a la PUCP.

| Gl 3. PREMATRICULA Y CURSOS

3.1 PUBLICACION DE RESULTADOS DE LA PREMATRICULA

Se podrd verificar en el Portal de Matricula los cursos en los que ha sido
pre-matriculado el domingo 11 de agosto del 2019 desde las 5:00 p.m.
hasta las 10:00 p.m.

Se debe ingresar al Campus Virtual PUCP indicando el usuario y
contrasena

A continuacién, aparecerd el Portal de
Matricula. Para visualizar los cursos pre
matriculados se debe seleccionar la
opcion Ver pre-matricula.

AQui se puede encontrar [ lista | s
de cursos prematriculados. Si el
admitido desea renunciar a la
prematricula, podrd hacerlo
usando esta aplicacion.

Aqui se puede observar los cursos
en los cuales la unidad académica

ha prematiculado al admitido.
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3.2 PUBLICACION DE CURSOS EN LOS QUE EL ALUMNO HA SIDO

MATRICULADO

A partir del lunes 12 de agosto del 2019 desde las 8:00 a.m.

Constancia de matricula
Aqui se podrd encontrar la constancia
de matricula con la lista de cursos que
estd matriculado el admitido.

AQui se observa los cursos en
los cuales la Universidad ha
matriculado al alumno.

Para visualizar los cursos
matriculados
automdticamente se debe
seleccionar la opciéon
Constancia de matricula.

i matriculs: FLORES R ROSA (20042078
ncien y Artes de la Comenicacion. . PERODESM0

Ressttados o
Facuitad de

vl ae e WIDCULAOOM) w1 e oonatincn o 154 Tome wets v aeie

e o e 0 woicned v st Curses matriculados

Lin omacion COMMNTE ko8 IR oY RASS @ JrOCENS 4 M
ML o 2 o 8 D On G ) MTviaen

4. DESCARGA EL HORARIO DE CLASES

A partir del lunes 12 de agosto del 2019 desde las 8:00 a.m.

1. Se debe seleccionar la
pestana “CURSOS Y
ACTIVIDADES”.

.....

En esta pestana se podrd ver
los cursos que estd llevando
el admitido vy las notas
parciales.

Correo: ocr@pucp.edu.pe

Para imprimir el horario se
deben seguir estos fres

PAsOs.

2. Hacer clic en “Horario”.
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20152

Horaro scacérico 3. Hacer clic en “Imprimir”
ALUMNO PUCP (20150000) [r— Al presionor “Imprimir", el

= horario se descargard
automdticamente.

Se puede imprimir =———= = = = = =
o descargar en la =l
PC.

Ademds de las clases, se :
puede ver la fecha y hora de E’\
las practicas y exdmenes. =

Si se selecciona la lupa en
cualquier evento, se podrd

visualizar al detalle lo
| Seleccionarla pestana informacién de la actividad
“CALENDARIO programada.
| PERSONAL”. |

*Inicio de clases: Lunes 19 de agosto del 2019 (segun horario de
clases).

5. CITAS DEL EXAMEN MEDICO OBLIGATORIO

Los admitidos PUCP son citados para ser atendidos en el Servicio de Salud. Esta
atencién se denomina "EXAMEN MEDICO OBLIGATORIO".

Publicaciéon de citas médicas:

e A partir del miércoles 24 de julio del 2019.

e Solo para los admitidos al Programa de Gastronomia se publicardn sus citas
médicas a partir del lunes 19 de agosto del 2019.

e El Servicio de Salud readliza los siguientes exdmenes obligatorios: pruebas de
laboratorio, placas de Rayos X de térax y examen clinico.

e Si el alumno no asiste a dichos ex&menes, se le aplicard una multa equivalente a
un crédito en el grado uno de la escala de pensiones que se cargard directamente
en la quinta cuota académica.
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(*)En el caso de Ingenieria Biomédica, el “EXAMEN MEDICO OBLIGATORIO ANUAL”
tiene un costo adicional de S/. 240.00 (precio referencial) y se realizard en la Clinica
Cayetano Heredia. Serdn citados oportunamente.

Consulta de la fecha y hora de las citas médicas:

Se debe ingresar a la pestaiia “PAGINA PERSONAL”, luego seguir los siguientes

[SJONOIN
ALUMNO PUCP
ALUMNO NO L';; 20150000 Areas de interes y especializacion
2. Hacer clic en la opcién
I [ “Citas del examen médico
= obligatorio”.
1. Hacer clic en Servicios. =
T
>
CAMPUS VIRTUAL ° PUCP
= [
formace (b € sarvem Wb o[ 23w weinbt ) ibgubirs{l @ Saen]
Citas del examen médico obligatorio “
cicLO

ALUMNO PUCP
Catordanio 0o fechas DO ausmon

oo e T N | S
EXAMEN Com . e Nt
L EXAMEN MEDICO S8 CONNOERA CBUGATORIO PARA TO008 L0 INGEESANTEN
LAS FECHAS PROCIAMADAS SON INPOSTERGADLE N NO CUNMLE EL MSARO MASTA ANTES DE LA BMISON DE LA GUINTABOLETA SE LE WU TARA CONUN CHEDITO DF LA EBCALA UNO DE PENMION 3
Y MO PODRA MATRICULARSE ENFL SOUSNTE SENEST™RE

IMPORTANTE: Si el alumno no asiste a fodos los exdmenes meédicos, el
alumno NO podrd matricularse en el siguiente semestre por ser OMISO AL
EXAMEN MEDICO.

RECUERDA: De no poder asistir a los exdmenes en las fechas establecidas,
el alumno podrd modificarlas comunicdndose con el Servicio de Salud:

CONTACTO SALUD: E medico@pucp.pe

‘\‘ 626-2000 anexo 2323
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