
Firmas
digitales
¿CÓMO IMPLEMENTARLAS?



Nuestra identidad 
en nuestras
comunicaciones

Cuentas Gmail
Cuentas Outlook

Nuestra firma personal es nuestra carta de
presentación
institucional hacia dentro y fuera de nuestra
comunidad.

Conoce cómo actualizar tu firma para:



Firma en Gmail
Ver vídeo.

https://drive.google.com/file/d/1RK9p9OApXjOtSW2mpsaZQuOJs-Zb2d-3/view?usp=sharing


Ingresa a la opción de
"Configuración" de tu correo PUCP
(ícono de tuerca) y luego da clic en
"Ver todos los ajustes".

PASO 1



En la Pestaña General, desliza hacia abajo y ubica la
opción  "Firma". Coloca tu nombre, cargo, área, unidad,
teléfono (opcional) y web de tu unidad. 
La tipografía será Sans Serif, tamaño normal, color azul).

PASO 2



RK

PASO 3

Debajo de la web de tu unidad adjunta el logo PUCP (ícono de paisaje) que
puedes descargar aquí. Elige la proporción Mediana.

Al finalizar ve a la parte inferior de la pan y haz clic en "Guardar cambios”.

https://drive.google.com/file/d/1zMob4wDv0SEy3OkxWWVBCjs3SaCOUc_A/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zMob4wDv0SEy3OkxWWVBCjs3SaCOUc_A/view?usp=sharing


Firma en Outlook



PASO 1

Ingresa a la opción de "Configuración" de tu correo
PUCP. Haz clic en el ícono de tuerca y luego en
"Ver toda la configuración de Outlook".



PASO 2

En la opción de "Redactar y responder" podrás editar tu firma. Coloca tu
nombre, cargo, área, unidad, teléfono y web (tipografía Arial 14, color azul).



PASO 3

Debajo inserta el logo PUCP que puedes descargar aquí.
Recuerda que el tamaño adecuado del logo es: mediano
(clic derecho en el logo y ponerlo al 50%).

PASO 4

Presiona “Guardar ” y
listo. ¡Ya eres parte de
la transformación!

https://drive.google.com/file/d/1zMob4wDv0SEy3OkxWWVBCjs3SaCOUc_A/view?usp=sharing


Atendemos
tus dud@s
Consultas sobre uso de logos
en firma digital

Escríbenos a 
comunicacion-interna@pucp.edu.pe

Consultas sobre problemas de
visualización de tu firma

Contacta a 
asistencia-dti@pucp.edu.pe


