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Firmas
digitales

;COMO IMPLEMENTARLAS?




Nuestra identidad
en nuestras
comunicaciones

Nuestra firma personal es nuestra carta de
presentacion

institucional hacia dentro y fuera de nuestra
comunidad.

Conoce como actualizar tu firma para:
e Cuentas Gmail
e Cuentas Outlook



Firma en Gmail

Ver video.



https://drive.google.com/file/d/1RK9p9OApXjOtSW2mpsaZQuOJs-Zb2d-3/view?usp=sharing
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Ajustes rapidos

Ver todos los ajustes

PASO 1

Ingresa a la opcion de
"Configuracion" de tu correo PUCP
(icono de tuerca) y luego da clic en
"Ver todos los ajustes".



PASO 2

En la Pestana General, desliza hacia abajo y ubica la

opcién "Firma". Coloca tu nombre, cargo, drea, unidad,
teléfono (opcional) y web de tu unidad.
La tipografia serd Sans Serif, tamano normal, color azul).
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PASO 3

Debajo de la web de tu unidad adjunta el logo PUCP (icono de paisaje) que

puedes descargar aqui. Elige la proporcién Mediana.

Guardar cambios ‘ ‘ Cancelar

Al finalizar ve a la parte inferior de la pan y haz clic en "Guardar cambios”.



https://drive.google.com/file/d/1zMob4wDv0SEy3OkxWWVBCjs3SaCOUc_A/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zMob4wDv0SEy3OkxWWVBCjs3SaCOUc_A/view?usp=sharing
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PASO 1

Ingresa a la opcion de "Configuracion" de tu correo
PUCP. Haz clic en el icono de tuerca y luego en
"Ver toda la configuracion de Outlook".
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Configuracion Disefio Redactar y responder
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Seleccionar firmas predetermminadas

PASO 2

En la opcion de "Redactar y responder" podrds editar tu firma. Coloca tu
nombre, cargo, drea, unidad, teléfono y web (tipografia Arial 14, color azul).

Descartar
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Selecclonar firmas predeterminadas

Fara mentijes nuevasi: Firma FUCP

PASO 4
PASO 3

Presiona “Guardar " y
listo. jYa eres parte de
la transformacion!

Debajo inserta el logo PUCP que puedes descargar aqui.

Recuerda que el tamano adecuado del logo es: mediano
(clic derecho en el logo y ponerlo al 50%).



https://drive.google.com/file/d/1zMob4wDv0SEy3OkxWWVBCjs3SaCOUc_A/view?usp=sharing

Portal de Comunicacic Atendemos
Institucional tu s d Ud@s

Consultas sobre uso de logos Consultas sobre problemas de
en firma digital visualizacion de tu firma
Escribenos a Contacta a

comunicacion-interna@pucp.edu.pe asistencia-dti@pucp.edu.pe




