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Fechas y plazos de tu matricula

1.- ¢En qué fechas debo realizar mi matricula?

Matricula por Campus Virtual:

La matricula por Campus Virtual tiene tres etapas:

1) INSCRIPCION: desde las 8:00 a. m. del viernes 28 de febrero
hastalas 9:00 p. m. del martes 3 de marzo.

- Para inscribirte, entra a “Matricula 2020-1" desde la
pagina web de la Universidad (www.pucp.edu.pe) o
directamente por el Campus Virtual.

- Registralos cursos que quieres llevar durante el ciclo,
sean cursos de esta Facultad o de otras Facultades
(revisa “Para matricularte en cursos de otra Facultad”
p.17 de esta guia).

- Sitienes que presentar alguna solicitud de excepcion,
podras hacerlo desde las 8:00 a. m. del viernes 28 de
febrero al martes 3 de marzo hasta las 9:00 p. m. via
Campus Virtual PUCP.

FECHAS Y PLAZOS DE TU MATRICULA



- Si no puedes acceder al Campus Virtual porque no
recuerdas tu cédigo de alumno o tu contraseiia,
acércate personalmente a pedirla en la Direccion
de Tecnologias de Informaciéon de lunes a viernes
de 9:00 a. m. a 6:00 p. m. con un documento de
identidad o comunicate a asistencia-dti@pucp.edu.pe
considerando tu codigo, nombre completo y adjunta
tu DNI escaneado.

2) MODIFICACION de la inscripcion: desde las 8:00 a. m. hasta
las 6:00 p. m. del viernes 6 de marzo.

Si no has conseguido vacante en algun curso, prefieres
cambiar de horario o inscribirte en otros cursos, puedes
modificar lo hecho en la etapa de la Inscripcion desde el
Campus Virtual.

- Recuerda que si te retiras de un curso, pierdes la
vacante que habias obtenido en la etapa anterior.
Si todo esta conforme no necesitas hacer ninguna
modificacion, solo espera a la siguiente etapa.

- No olvides cancelar la cuota académica, si no, no
podras continuar el proceso.

3) CONFIRMACION/RENUNCIA de matricula

Si quieres renunciar a las vacantes que has alcanzado, podras
hacerlo via Campus Virtual el domingo 8 de marzo de 5:00
p. m. a 10:00 p. m. La renuncia es a todos los cursos. No es
posible renunciar solo a algunos.

Los alumnos que cancelen oportunamente su cuota académica y que
no tengan ningun tipo de pendiente — econémico, Biblioteca, Banco
del libro, Servicio medico, etc.- seran automaticamente matriculados
enlos cursos enlos que obtuvieron vacante. Esa sera la confirmacion
de matricula. Sino cancelas la boleta o tienes alguin otro pendiente, no
estaras matriculado.



Renuncia a la prematricula: SAAVEDRA Z LUIS (19810366)
Facultad de Administracion y Contabilidad - ADMINISTRACION Clclo 20201 v

ipre y cuando haya canoeiad [a prinara tolem da page,

A NO MATRICULARME.

Cursos gremairiculados. Ver instrucciones
Cursos prematriculados: 4 Créditos prematriculados: 11.00

No mstiiculsme
e s
Curso

LUR18:30-20:00 C G105
SAB 15:30-16:00 C G103
LUN 20:00-22:00 P2 G104

1035 Prematricuiado Cortez, J
| | ADI303 SEMNARIO DE FINANZAS 3.00

=a 1035 Prematricuado Cortez, J eSS 00 E o104
, ca 1031 prematricuado Duate, 7 MM zcens
2 | ADI333 GESTION WNTERHACIORAL DE ENPRESAS 13 300 A
Exa 1035 Prematriculade Duarte, F WAR 20:00.22:00 12 6202
2 ME 20:00-22:00 P1 G202
) Cs 1021 Prematricuiado Santos; N MAR 19:00-2200 € G101
:  ADM33% GESTION TRBUTARIA EMPRESARIAL 13 300 LUN 18:00-20:00 P1 G201
a 1031 Prematicuiado Santos, N AR S0 B0t caon
X Ca 1031 Prematriculado Lo, A MAR 07:00-09:00 C G204
FIN314  DIRECCION FNANCERA 3 B 200 = AR 12:00-20:00 P2 G103
£xa 1021 Prematricuiado L, A o0 ar ot e oS
Cursos s prematricula
Cursos sin prematricula: 2 Créditos sin prematricula: 6.00
o N I N
| | ADM234 SEMMARD DE INVESTIGACION 1 3.00 1032 Infractor Duarte, 7 VIE 19:00-22:00 C G204
1032 Infractor
cn 102 SinVacante Sumalavia, J SAB 08:00-11:00 € G102
ADIN352 SEMNARIO DE ADUANAS 12 300 AR 20:00-22:00 92 G101

Exa 1028 Sin Vacante Sumalavia, J VIE 20:00-22.00 £2 G101

FECHAS Y PLAZOS DE TU MATRICULA

* Matricula presencial:

SOLO si no te matriculaste o renunciaste a tu matricula por Campus
Virtual, puedes asistir a la matricula presencial el martes 10 de marzo
de9:00a.m.a10:00a.m.

Para la matricula presencial no se exigira que hayas cancelado la
primera cuota académica. A los alumnos que obtengan vacantes enla
matricula presencial y no cancelen luego la primera cuota académica
en el nuevo plazo establecido, se les anulara automaticamente la
matricula.

Recuerda que solo podras matricularte en los cursos donde haya
quedado alguna vacante.

Asignacion de vacantes libres:

Luego de la matricula por Campus Virtual y la matricula presencial
puedenquedar vacanteslibres enalgunos cursos. Podras comprobarlo
el miércoles 11 de marzo a partir de las 12 m.

*

Para solicitar una de esas vacantes debes acercarte a la asignhacién
de vacantes libres en la mesa de partes de la Facultad de 2:00 p. m. a
5:00 p. m. Las vacantes se asignaran de acuerdo al Craest y no por el
orden de llegada.



Los resultados seran publicados en las vitrinas a partir del lunes 16 de
marzo.

Sino te matriculas en las fechas indicadas perderas la oportunidad de
llevar cursos en el semestre 2020-1.

2.- ;Dénde puedo ver los horarios de los cursos?

Puedes consultar los horarios desde tu Campus Virtual, en la pestafia
Matricula.

3.- ¢ Cuando debo cancelar la primera cuota académica?

Debes cancelar la primera cuota académica antes del viernes 6 de
marzo.

4.- ;Donde encuentro el Calendario de Matricula 2020-1?

El Calendario de Matricula esta publicado en la pagina Web de Ia
Universidad (www.pucp.edu.pe), elige la opcion “Estudiantes” y luego
“Calendario Académico’.

5.- ¢Donde encuentro el Calendario Académico con fechas
importantes del semestre 2020-1?

El Calendario Académico esta publicado en la pagina Web de la Facultad
(www. pucp.edu.pe/facultad/comunicaciones/).




TU matricula PASO A PASO

1.- ¢A qué lugar del Campus Virtual debo ingresar para poder
matricularme?

Por medio delapagina principal de la Universidad, seleccionala opcion
Intranet e ingresa tu codigo de alumno/a (“Usuario”) y la contrasefa
respectiva para que puedas realizar tu Inscripcion, Modificacion vy, si
te fuera necesario, tu Confirmacion/Renuncia de Matricula.

El cddigo de usuario y la contrasefia son los mismos que utilizas
para acceder a tu cuenta de correo electronico de la Universidad. Si
no sabes tu contrasefa, puedes obtener una nueva acercandote
personalmente de lunes a viernes de 9:00 a. m. a 6:00 p. m. con un
documento de identidad o comunicate a asistencia-dti@pucp.edu.pe
considerando tu codigo, nombre completo y adjunta tu DNl escaneado.

La opcion “Inscribete aqui” te llevara a la pagina donde podras realizar
elregistro de datos relacionados conla Inscripcion. Al grabar tu sesion
verifica en la pantalla los cursos y créditos en los que te has inscrito
0 que has modificado. Para mayor detalle del uso de la aplicacion,
consulta la informacion del enlace “Manual de Inscripcion” que se
encuentra en dicha pagina.
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CAMPUS VIRTUAL

2

e

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA
BEL PERU

7

CERRAR SESION

| cursos YacTviDADES | PAGINAPERSONAL | SOLICITUDES Y SERVICIOS
Rendimierto Acadéimica|Cursos Penitidos|Excepciones al reglamentoSoliciud de Excepciones

Inscripcién: VALVERDE C CECILIA (20035001)
CC.AAD.LA COM. - COMUNICACION PARA EL DESARROLLO Ciclo [2020-1 %

[Obigaciones de Pago[Servicios

Es responsabiliciad del alumno curmplir con las normas establecidas en el reglamento de matricula,

Cursos Inscritos: 0 Créditos Inscritos: 0.00 Cursos Prematriculados: 0 Créditos Prematriculados: 0.00
(*) La Pasicién Relativa incica Iz Ubicacin del alumno con respecto a los otros alumnos inscritos en el horario considerando las vacantes por las cusles compite y es calculada segin
los datos registrados hasta este momerto: 21/02/2019 - 05:38 P,

Se haregistrado en su inscripcion los siguientes cursos: Biisqueds de Cursos Ver instrucciones Grabar
Grabar.

Blisqueda de cursos para modificar lallnserigsion

@ Espesialidad COMUNICACION PAR EL DESARROLLO - PREGRADO EN FACULTAD -
' Unidad académica | Seleccione una Facultad ~
© Ccursos [ (j.: SIS221 MEC270 ECO15)
Buscar
@ Portificia Universidad Catdlica del Per(
Av. Universitaria cdra. 18, San Miguel Oficina de Sistemas de Informacién
Lima-32 PERU Telf. (511) 6262000 Direccion de Informética

2.- ;En qué cursos puedo matricularme?

Solo obtendras vacante en tus cursos permitidos, es decir, en aquellos
cursos paralos que cumples los requisitos contemplados en el Plan de
Estudios de tu especialidad. Comprueba tus cursos permitidos en la
pestafa "Cursos permitidos” enla pagina "“Inscripcion’.

3.- Si debo llevar cursos que tienen practicas, ¢ tambiéen debo
inscribirlas?

Depende. Algunos cursos solo poseen un horario de practica y este
se encuentra enlazado al de teoria. Otros tienen varios horarios de
practicas para una sesion teorica. En el primer caso, no es necesario
inscribirla porque se encuentra automaticamente unida al de teoria.
En cambio, en el segundo caso, tienes que sefalar el horario de
practica.

Ejemplo 1: Si debes llevar un curso obligatorio comun o de
especialidad como Comunicacion Organizacional que solo
tiene una practica, inscribe la clase y automaticamente lo
estaras haciendo en su practica.

Ejemplo 2: Si debes llevar Registro de Imagen y Audio o



Fotografia, debes inscribir tanto tu horario de teoria como
el de practica. Esto se debe a que existen varios horarios de
practica para una o mas clases de teoria.

Ten en cuenta que el sistema no permitira que selecciones un horario
de practica si éste no se encuentra asociado al de teoria.

4.- Los cursos que preinscribi en la Facultad, ;apareceran en el
proceso de Inscripcion via Campus Virtual?

No. Los cursos en los que te preinscribiste en octubre de 2019
ayudaron a conocer cuantos cursos debia abrir la Facultad, cuantas
vacantes deberia tener cada uno y cuantos profesores dictarian. Los
alumnos no estan obligados a matricularse en los mismos cursos.

5.- Alcancé una vacante en la etapa de Inscripcién. Si salgo del
curso durante la Modificacion, ¢ puedo regresar al curso y mantener
mi vacante?

No. Puedes modificar tus horarios las veces que quieras durante
la Inscripcion. Luego de esta, si retiras tu inscripcion de un curso
perderas la vacante. Es recomendable que verifiques bien los cursos
en los que te matricularas, antes de abandonar una vacante.

6- ¢ Como sé si estoy inscrito o matriculado en un curso?

Podras consultar los cursos en los que te encuentras matriculado a
partir dellunes 9 de marzo desde las 8:00 a. m.,ingresando a la pagina
“Mis cursos’ en el Campus Virtual. Al lado de cada curso aparecera el
estado “Matriculado’” si obtuviste vacante.

Recuerda que durante las etapas de Inscripcion y Modificacion, el
estado “Inscrito” solo indica que te has registrado en el curso, no
que has obtenido una vacante. Al final de cada etapa de la matricula
el estado “Infractor” indica que no puedes llevar el curso porque estas
infringiendo alguna norma de la matricula (requisito, curso en mas de
tres niveles, etc.) sin autorizacion de la Facultad. (Consulta la seccion
“Si quieres solicitar excepciones de matricula” en esta guia p.19).
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7.- ¢Como sé si tengo cruces de horarios?

Al momento de querer grabar los cursos y/o practicas en las que te
matricules, el sistema te indicara los dias, horas y cursos en los que
tienes cruce y no te permitira inscribirte. Recuerda que la Facultad no
autorizara ninguna matricula en cruces de horarios.

Es recomendable inscribirte o modificar tus cursos consultando los
horarios de la Facultad, los puedes revisar desde tu Campus Virtual
(ruta: Universidad /Unidades Académicas / Facultad de Ciencias y
Artes de la Comunicacion /Cursos y horarios en el ciclo).

+Ftigacoes 5o oeeoc]

ERRORES en Ia Inscripcién k

BENAVENTE R VICTOR {2000,

EE.GG.LETRAS - PSICOLOGIA Si el sistema presenta cruces 2020-1
no podra inscribirse.

En la informacion que Ud. desea registrar se ha detectado que 1os siquientes horarlos presentan arror do cruces.

Dia y Horas: MARTES 9:99-12:00

S TS T TS T
ARTI06 TALLER DE AA FLASTICAS
ARTIO7 APRECIA, ARTE MODERND O.A! M C
Dia y Horas: MIERCOLES 9,00.12.90
C G T e [ o owo [ x|
ART106 TALLER DE AA FLASTICAS CLase ) <
ART107 APRECIA. ARTE MODERND CLASE 060 (4
Dia y Horas: JUEVES 9:00.12.00
Y ™ S ST S T B
ARTI05 TALLER DE AAPLASTICAS
ART107 APRECIA, ARTE MODERND O.A! M C
| Reyesss |
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8.- Si en la Inscripcién no alcanzo los cursos que deseo llevar,
¢puedo modificarla?

Puedes modificarla las veces que consideres necesarias el viernes 6
de marzo a partir de las 8:00 a. m. hasta las 6:00 p. m. recuerda que
si sales de un curso donde tenias vacante, la perderas. Te sugerimos
que consideres los horarios que aun estén con vacantes libres. Para
tal fin, debes informarte sobre los horarios revisando en el Campus
Virtual.

9.- ¢ Debo confirmar mi matricula via Campus Virtual?

Basta con que canceles la cuota académica y no tengas ningun
pendiente (econémico, Biblioteca, Banco del libro, Servicio médico,
etc.). Si cancelaste la cuota académica en el plazo correspondiente
quedas automaticamente matriculado en los cursos en los que te
inscribiste y alcanzaste vacante. Si no cancelas la cuota académica
o tienes algun pendiente, no estaras matriculado y perderas tus
vacantes.

Al contrario, si no estas conforme con la matricula realizada y quieres
renunciar a ella, manifiesta tu decision via Campus Virtual el domingo
8 demarzo de 5:00 p. m. a10:00 p. m. Recuerda que la renuncia afecta
a todos los cursos en bloque; no se puede renunciar solo algunos
cursos, permaneciendo otros.

Al renunciar pierdes todas las vacantes que ya habias
alcanzado. Si has renunciado a tu matricula todavia puedes
acercarte a la Matricula Presencial el dia martes 10 de marzo
de 9:00 a. m. a10:00 a. m., presentando tu carné universitario
o tu Tarjeta de Identificacion (TI). Recuerda que en esta
matricula tendras que competir nuevamente por las vacantes
disponibles de los cursos que desees llevar.

13

o
2
o
<
o
2
o
<
-
=)
=
=
<
=
>
-




14

10.- ¢(Puedo anular un curso luego de haber confirmado mi
matricula?

No. Lo unico que puedes hacer es retirarte del curso que pensabas
anular. Este tramite se realiza desde el inicio del semestre hasta la
octava semana de clases. Recuerda que si te retiras, deberas seguir
pagando el curso segun los créditos academicos que correspondan.

11.- Alcancé algunas vacantes en la matricula web, ¢puedo
participar en la matricula presencial para inscribirme en mas
cursos?

No. La matricula presencial es solo para los alumnos que no han
obtenido ninguna vacante durante la Inscripcion o la Modificacion de
matricula. Si ya tienes por lo menos una vacante en algun curso, el
sistema no te permitira participar en la matricula presencial.

12.- {Puedo matricularme en mas cursos luego de concluir la
matricula via Campus Virtual y Presencial?

De manera excepcional la Facultad te ofrece la posibilidad de competir
por las vacantes que hayan quedado libres luego del proceso de
matricula. Estas vacantes se asignaran en base al CRAEST. Si
alcanzaras alguna, el curso correspondiente sera incluido en tu
matricula. Este proceso se llevara a cabo el miércoles 11 de marzo de
2:00 p.m.a5:00 p. m. en mesa de partes de la Facultad.

13.- Sino puedo asistir ala matricula presencial o ala asignacion
de vacantes libres, ¢{puedo encargar a alguien para que me
represente y c6mo?

Si. Puedes presentar una carta poder autorizada (ingresa a tu
intranet/ Solicitudes y servicios / Tramites académicos de alumnos
/seccion Matricula/ Carta poder: autorizacion para matricular en un
semestre académico). Ahi encontraras los pasos para completar e
imprimir la solicitud, que deberas presentar en mesa de partes (con
un recibo de pago por S/.12.00 y copia del documento de identidad
del poderdante y del apoderado) para la autorizacién de la Decana



0 Secretario Académico. Asegurate de realizar este tramite con
suficiente anticipacion. Recuerda que al momento de la matricula
presencial o la asignacion de vacantes libres, el apoderado debe
presentar la carta poder autorizada.

14.- ;Existe matricula extemporanea via Campus Virtual?

No habra matricula extemporanea via Campus Virtual.

15.- ¢ Tendré alguna constancia que certifique mi matricula?

Puedes obtener una constancia de tu matricula de dos maneras:
puedes imprimirla del Campus Virtual a partir del lunes 9 de marzo
desde las 8:00 a. m. o solicitarla en la Oficina Central de Registro la
primera semana de clases.

16.- ;Puedo retirarme de algun curso luego de la matricula via
Campus Virtual?

Las solicitudes de retiro de curso seran recibidas hasta la octava
semana de clases (10 de mayo) via Campus Virtual. Los retiros de
curso son solo para fines academicos ya que se continua pagando los
créditos del curso. El retiro de un curso que estés llevando por tercera
vez debera ser evaluado antes por la Decana.
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Para matricularte en cursos
de otra Facultad

1.- ¢ Puedo matricularme en cursos de otra Facultad via Campus
Virtual?

Si. Solo debes inscribir los cursos y registrar una solicitud en la misma
pagina de la matricula. Selecciona en el menu Excepciones, la opcion
Nueva solicitud de excepcién.

Si te inscribes en un curso de la Facultad pero no haces la solicitud,
tu matricula no podra ser autorizada. Antes de la confirmacion de
matricula, debes revisar si la Facultad en donde quieres llevar tales
cursos los ha autorizado o no. Si la Facultad de destino acepté y
alcanzaste vacante, en la confirmacion automatica estaran incluidos
tambien dichos cursos de otra Facultad.

2.- ;Doénde puedo ver si tengo autorizacion para llevar cursos
en otras unidades académicas?

Las Autorizaciones de Matricula se pueden verificar en la ruta:
Campus Virtual / Matricula / Excepciones / Solicitudes de excepcion
de matricula, en esa pagina veras el estado de las solicitudes
que presentaste para llevar cursos en otra Facultad, incluyendo el
resultado final (autorizado o rechazado) y el tipo de reconocimiento
considerado (obligatorio/ electivo/sin reconocimiento).

17
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La Facultad de Ciencias y Artes de la Comunicacion autoriza
todas las solicitudes de sus alumnos para llevar cursos en
otra Unidad. La Facultad de destino respondera —aprobando o
denegando- cada solicitud hasta el viernes 6 de marzo.

3.- ¢Obtendré vacantes en cursos de otra Facultad en la etapa
de Inscripcién?

No. La Inscripcion es la primera etapa de la matricula; en ella las
vacantes de los cursos de una Facultad se asignan solo a sus propios
alumnos. Al terminar la Inscripcion solo los alumnos de la Facultad de
Ciencias y Artes de la Comunicacién obtienen vacantes en los cursos
de nuestra Facultad; solo los alumnos de la Facultad de Ciencias
Sociales obtienen vacantes en los cursos de esa Facultad, etc.

4.- ;Cuando sabré si alcancé vacantes en otra Facultad?

AlfinaldelaetapadeModificacién (6 demarzo) el sistemanuevamente
daralas vacantes a los alumnos de la Facultad donde se dicta el curso
y luego alos alumnos de otras Facultades.

5.- Si quiero llevar cursos del Consorcio de Universidades,
¢debo inscribirlos también via Campus Virtual?

No, puedes consultar personalmente con el doctor Alberto Ferrand
Noriega — Coordinador, en el segundo piso de la Libreria PUCP o a
traveés del correo electronico cie@pucp.edu.pe.

Estos cursos son considerados como cursos electivos fuera de la
Facultad. Estos pueden formar parte de tu plan de estudios (hasta un
maximo de doce créditos paralos que ingresaron ala Facultad hasta el
2015-2;y maximo 9 créditos paralos queingresan ala Facultad a partir
del 2016-1), siempre y cuando los hayas reconocido en Secretaria
Académica.

La Oficina del Consorcio sugiere que te matricules enlos cursos PUCP
en las fechas establecidas y luego en los del Consorcio, el dia en que
se les convoque.



Si quieres solicitar excepciones
de matricula

1.- ¢ Donde puedo hacer mi solicitud de excepcion al reglamento
de matricula?

Para registrar tu solicitud ingresa al Portal de Matricula y selecciona
en el menu Excepciones, la opcion Nueva solicitud de excepcion. Ahi
puedes ingresar unanueva solicitud o ver las que has registrado hasta
el momento.

CAMPUS VIRTUAL

CERRAR SEEN

& pucp
il

Jaceron |

Matricula 2020-1

Datos del Almno

Cursos y Horarios Excepciones Contactanos

Sequros y Servicios

Calendario de Matricula

Renuncia de ls prematricula
i

Desdelas 5:00 p.m hosta las
1000 p.m el domingo B8 de
marzo

1™

Matriculs automitics
G (ejecirtada por el sistema
:;';;"olcﬁ Constancia de Matricula [t
Manual de Inscripcidn Encuentra aqui tu constancia de matricula con A parir ce ss 1000 pm del
Fa H5ta 0@ CUTSOS #N 103 QUE 8stis domingo 03 de marzo
matriculado.
‘Visualizacin de cursos en los
‘que ol alumno etd

matriculsdo.
ARTICULACION PREGRADO.POSGRADC: EMPIEZA TU AAE STRIA DESDE L PREGRADG Al i il

IMPORTANTE: Matricula I (3610 para
Los alumnos deben conacer tadas las normas de la Uinkversidad, en especial las incheidas enla  l2s.alumnos que no se
Guia del estudiante, y revisarlas particularments antes de cada matricula. Viea las normas de fa """‘.I"P':.’;‘ —

. . Mirtysl PYCPY,
Guia del estudiante haclendo cic aqul Meton 0 oo marss (ssgin rel

£ ra cada unidad acadimics
En partcular 105 $1UmNos que 1ngan Gos 0 s elminaciones en ta URKSICaD y Quienes 58 ;

‘encuentren siguiends UNa SeguNda carmera de pregrado deberdn revisar ylener presents o

Inicio de cla
<ESpUESto e los ariculos 12" A0 12 B del Regiamento d8 §ago de derechos académicos g s
ardinarios Ver ef texio del Regtamento.

Ver Calendario completo
© Pontificia Unteersidad Catélca ded Pers Uanual 4 wsa comentanod & BateTas@Euco e pe
Av Untverstara 1801, San Miguel Hora PUCP Oficing de Sistemas de nformacn
Lima-32 PERU et (511) 6252000 Droceiin de hlormatca
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CAMPUS VIRTUAL

excrgcones e mairicul Curses pemisolnscrocen
[Resultados de solicitudes de excepcion de matricula
[CIENCIAS Y ARTES DE LA COMUN. - PERIODISMO - PREGRADO EN Ciclo: 2020-1
[FACULTAD
[Nivel 10

Alumno sin informacién de ltados de solici de iones de matricula en el ciclo

CAMPUS VIRTUAL

& pucp

UMVERSIDAD | comumicaciones | acewoa | pocumenTos

CER

Solicitud de excepciones de matricula

IMPORTANTE: Usted debe realizar necesariaments Ia inscripcidn en los cursos gue estd solicitando excepcidn

Solo s permite un maximo de 3 solicitudes de excepaidn &n el ciclo,

Puede solicitar llgvar CUrS0s QUE N0 liene COMQ PerMIldos, pUdiendo Ser e51os de olra unidad académica

En caso de que requiera llevar mas o menos crédilos de lo que reglamenta su unidad, también es necesaria una soliciud

(i Sise le indica que un curso debe ser bevado en smultEneo con otro, se sugeere que esta también sea sokctado.

@@ Usted esta permitido de bevar entre 12 y 22 crédios, sok debe solctar una excepadn por créditos il suma total de
créditos de ks cursos en ks que desea matricularse esta fuera de este NGO,

Ciclo: 2020-1
Yo, BELLD ALVAREZ, CECILIA JANNETH, con cddign 20031045, solicit

| Poder matricularme en el(los) cursols), (E]. - 815221 MEC270 ECO215)

1 Poder matricularme en crédilos. (€} 255)

2.- ;Qué tipos de excepcion puedo solicitar?

Hay tres casos para los que se necesita realizar una solicitud de
excepcion.

a) Si necesitas llevar cursos en mas de tres niveles.

Ejemplo 1: Siaun no apruebas Comunicacion y Medios
Digitales (quinto nivel), y no piensas llevarlo este
semestre porque quieres matricularte en Registro de
Imagen y Audio (sexto nivel), Estética y Comunicacion
(séptimo nivel) y Gestion Empresarial (octavo nivel)
el sistema no te lo permitira porque considerara que
estas en el quinto nivel y estarias sobrepasando el



limite de 3 niveles. Debes matricularte y aprobar
primero el curso del quinto nivel.

Ejemplo 2: Siquieres llevar Teorias de la Comunicacion
(quinto nivel), Métodos y Técnicas de Investigacion 1
(sexto nivel) junto a un obligatorio de tu especialidad
del séptimo nivel, no necesitas hacer una solicitud de
excepcion porque son solo tres niveles consecutivos.

b) Para matricularte en mas de 22 o menos de 12 créditos.

— oy CAMPUS VIRTUAL
UNIVERSIDAD 4 8
hioneR™ B

CERRAR SESION
| PAGINAPERSONAL | SOLICITUDES Y SERVI

Resultados de solicitudes de excepcion de matricula
VARGAS ALCORTA, OMAR ENRIQUE (20056061)
Nivel 7

CIENCIAS Y ARTES DE LA COMUN.

Ciclo: [ 20201 =

il Tie e Excapoion o e Excepeion Apichacion Do vacion
00018587 Minimo de creditos 8 Entrémite

fo Portificia Universidad Catdiica del Perti Manual de uso comentarios & sistemas@pucp edu pe
v Universitaria 1801, San Miguel Hora PUCP. Oficina de Sistemas e Informacién
JLima-32 PERU Telf. (511) 6262000 Direccién de Informatica

c) Para matricularte en un curso sin haber aprobado el
requisito. Estas solicitudes se aprueban, en principio, solo
para el caso de cambio de plan de estudios.

La opcion “Solicitudes de excepcion de matricula” muestra los
registros realizados y el estado de los mismos (autorizado, rechazado,
en tramite). Recuerda que el sistema solo te permite tres ingresos a
esta aplicacion para solicitar excepciones; sin embargo, en un mismo
ingreso puedes registrar varios pedidos.

3.- ¢Hasta cuando puedo solicitar una excepcion?

Solo durante el proceso de Inscripcion, del viernes 28 de febrero
desde las 8:00 a. m. al martes 3 de marzo hastalas 9:00 p. m.
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4. ; Como sé si podré matricularme en mas de 22 créditos?

Depende de tu rendimiento académico promedio. Puedes revisar el
maximo de créditos en los que puedes matricularte en la Intranet,
opcion / Historia académica / Rendimiento académico / Turno de
matricula.

5.- ¢Qué pasa si debo llevar un curso por tercera vez?

Solo debes matricularte en un MAXIMO DE DOCE CREDITOS. Es
indispensable que ademas presentes una solicitud de autorizacion
(descarga una solicitud en blanco de la intranet) dirigida a la Decana
enla Mesa de Partes de la Facultad hasta el 6 de marzo.



Si acabas de ingresar o te has
reincorporado

1.- Estoy en EE. GG. LL. y voy a adelantar cursos en Facultad,
¢ me tengo que matricular via Campus Virtual?

Si. Luego de inscribirte en los cursos de EE. GG. LL., ingresa al Plan de
Estudios de la especialidad a la que vas o selecciona directamente un
curso colocando la clave.

En la primera etapa de la matricula (Inscripcién), el sistema solo
procesara tu matricula en tus cursos en EE. GG. LL. Solo al final de la
segunda etapa (6 de marzo) procesara los otros cursos y podras ver
en cuales has obtenido vacantes en la Facultad de Ciencias y Artes de
la Comunicacion. (Imagen en la siguiente pagina).
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— D 7. / CAMPUS VIRTUAL
UNIVERSIDAD - L.
ShreeR

&

CERRAR SESION

| CURSOS YACTIVIDADES _|| PAGINAPERSONAL | SOLICITUDES Y SERVICIOS.

ermitidos

Inscripcién: VALVERDE C CECILIA (20035001)
CC.AAD.LA COM. - COMUNICACION PARA EL DESARROLLO Ciclo |2020-1%

Es responsabilidad del alumno curplir con las normas establecidas en el reglamento de matricula.

Cursos Inscritos: 0 Créditos Inscritos: 0.00 Cursos Prematriculados: 0 Créditos Prematriculados: 0.00
() La Pasicién Relativa indica la ubicacicn del alumno con respecto a los otros inscritos en el i Ias vacantes por las cuales compite y es celoulada segin
los datos registrados hasta este momento: 21/02/2019 - 05:3 PM.

Se ha registrado en su inscripcion los siguientes cus

lisqueda de Cursos Ver instrucciones
Profesor Sesiones

Grabar

Nombre del Gurso G

Blsqueda de cursos para modificar la Inscripeidn

@ Especialidad [COMUNICACION PAR® EL DESARROLLO - PREGRADO EN FACULTAD ~
€ Unidad académica | Seleccione una Facuttad =]
© Gursos [ (6].: 15221 MEC270 ECO215)

®Portificia niversidad Catdlica del Perd
Av. Universitaria cdra. 18, San Miguel Oficina de Sistemas de Informacion
Lima-32 PERU Telf. (511) 6252000 Direccién de Informética

Aligual que con los cursos de EE. GG. LL. selecciona los horarios que
aparecen como resultado de busqueda. Una vez escogidos, presiona
el boton “Grabar™.

2.- ¢ Qué requisitos debo cumplir para poder adelantar cursos
en la Facultad de Ciencias y Artes de la Comunicacion?

A continuacién presentamos los requisitos para adelantar en Facultad:
1. Haber acumulado 60 créditos
2. Haber acreditado elidioma

3. Tener el promedio del semestre anterior aprobado (nota
minima 11)

4. Haber aprobado los cursos requisitos que solicita la
especialidad

5. No haber adelantado cursos en facultad por dos semestres

6. No tener pendiente llevar un curso obligatorio o requisito por
tercera vez



3.- ¢Como sé si egresé de EE. GG. LL?

Hay condiciones de egreso para los alumnos que han ingresado, se
reincorporaron o cambiaron de especialidad entre el semestre 2014-
2 al 2019-2 y para los alumnos que ingresaron, se reincorporaron o
cambiaron de especialidad hasta el 2014-1.

Consulta con dicha unidad si cumples con los requisitos para
matricularte en cursos de nuestra Facultad.

4.- Sihe ingresado a la Facultad por Transferencia Interna, i me
matriculo via Campus Virtual?

Si, debes matricularte en los cursos del Plan de Estudios de tu
especialidad. Si se te indicé aprobar cursos en EE. GG. LL. tienes que
inscribirte prioritariamente también en estos, y hacer tu “Nueva
solicitud de excepciéon” y enviar esta informacion a la Secretaria
Académica de la Facultad de Ciencias y Artes de la Comunicacion, para
que solicite formalmente el curso y el horario que deseas llevar.

5.- Acabo de ingresar por Traslado Externo, ; me matriculo via
Campus Virtual?

No. Debes asistir a la Matricula Presencial el dia martes 10 de marzo
de 9:00 a. m. a 10:00 a. m. Deberas presentar al ingresar la boleta
cancelada y un documento de identidad con foto.

Solo en el caso de que se te indique que debes llevar cursos en EE.
GG. LL. la Facultad te confirmara si debes o no asistir a la Matricula
Presencial.

6.- Me he reincorporado a la Universidad, ;me matriculo via
Campus Virtual?

Si, tu turno de matricula se calculara de acuerdo alos nuevos criterios
para el ordenamiento de turnos de matricula establecidos por la
Universidad.
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Tu turno de matricula

1.- ¢Donde puedo ver mi turno de matricula?

En la opcidon “Rendimiento Académico” de Campus Virtual, se
muestran los Coeficientes Académicos calculados en base a las notas
registradas en el sistema a lo largo de tu trayectoria académica en la
Universidad. Incluye coeficientes de creditaje, promedios, orden de
meérito, turnos, etc.

Para poder consultar esta informacion debes acceder a “Pagina
Personal / Historia académica / Rendimiento Académico”, y
seleccionar la opcion “Turno de Matricula de la Facultad de Ciencias y
Artes de la Comunicacioén en el ciclo 2020-1" a partir delas 8:00 a. m.
del miércoles 26 de febrero (Imagen en la siguiente pagina).
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/A Pontificia Universidad Catélica del Perd - Campus Virtual PUCP - Microsoft Internet Explorer

Gards - = - @ [2) | Qotsqueds GiFavortos. Prakimeda 3 | B S =1 B

J

PAGINAPERSONAL | SOLICITUDES Y SERVICIOS

Rendimiento Académico
APARICIO CASTRO, LUCIANA (20034545)

Turno de Matricula de la Facultad CC.AA.D.LA COM. en el ciclo 2020-1

Turno de Matricula en la FACULTAD de CC.AAD.LA COM. 517 de 968

Coeficiente de Rendimiento Académica

CRA Estandarizado 57.26

Orden de Mérito B6

Orden de Mérito en Porcentaje 71
Promedios

Promedio General Ponderado 15517857

Promedio del Ciclo Anterior 155

Créditos Aprobados en la Facultad 37

Méximo de créditos para matricularse 25

Clasificadores

IMPORTANTE : Proceso Realizado el 18-12-2015
FUENTE : 968 alumnos procesados, con notas registradas hasta el ciclo 2015-2

[ [ [ | mtemet

&

2.- ;Como se establece el Turno de Matricula (orden de
prioridad)?

Los turnos de matricula establecen las prioridades durante el proceso
de matricula. Para su elaboracion son considerados, en este orden, los
siguientes criterios a partir del semestre 2019-1:

Primer criterio: Preinscripcion (solo para las unidades que participan
en la preinscripcion).

Segundo criterio: Grupo asignado de acuerdo a las siguientes
condiciones:

e Grupo 1: alumnos con 200 o mas créditos mas el requisito de
acreditacion de idioma extranjero para cambio de cédigo o
paso a Facultad.

e  Grupo 2: alumnos con 130 o mas créditos y con menos de 200
creditos mas el requisito de acreditacion de idioma extranjero
para cambio de codigo o paso a Facultad.



e  Grupo 3: alumnos con 90 o mas créditos y con menos de 130
créditos mas el requisito de acreditacion de idioma extranjero
para cambio de codigo o paso a Facultad.

e Grupo 4: alumnos con 40 o mas créditos y con menos de 90
créditos (incluye alumnos que no cuenten con el requisito de
acreditacion de idioma extranjero para cambio de codigo o
paso a Facultad).

e Grupo 5: alumnos con 0 o mas créditos y con menos de 40
créditos. Solo en el caso de los alumnos de traslado externo
gue no cursaron los estudios generales, se les adicionara una
cantidad de créditos base segun la unidad académica a la que
pertenecen.

Elnumero de créditos corresponde alos acumulados por el alumno en
el nivel de formacion de pregrado hasta ese momento.

Tercer criterio: Promedio ponderado de notas estandarizadas de los
tres ultimos semestres académicos regulares matriculados, incluidos
los ciclos de verano!, independientemente de la unidad en la que
estuvo matriculado (solo de su nivel de formacion).
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Cuarto criterio: Codigo de alumno, ordenado de forma ascendente.

"Si un alumno ha llevado cursos en un ciclo de verano que se encuentre ya
cerrado y que sea un ciclo intermedio a los semestres a considerar, para el
calculo del promedio ponderado de notas estandarizadas se consideraran
las notas de los “ultimos tres semestres”, que en este caso serian “cuatro
ciclos”.
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3.- ¢Puedo saber mi Turno de Matricula para un curso?

Si. Al momento de matricularte en cada curso, la columna “Posicién
Relativa" indica tu ubicacion conrespecto alos otros alumnos inscritos
en el mismo horario y es calculada segun los datos registrados hasta
el momento en que haces la consulta. Recuerda que esta posicion
puede variar segun tus compafieros modifiquen su inscripcion a lo
largo de la matricula.

CANPUS VIRTUAL

g,

.,

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

OEL PERU

£

&

CERRAR SESIO

Inscripcién: BENAVIDES A NOELIA (20035021)
CC.AAD.LA COM. - COMUNICACION PARA EL DESARROLLO Ciclo [2020-1 ¥

Es responsabilidad del alumno cumplir con las normas establecidas en el reglamento de matricula.

Cursos Inscritos: 3 Créditos Inscritos: 10.00 Cursos Prematriculados: 0 Créditos Prematriculados: 0.00

(**) La Posicién Relativa indica Ia ubicacién del alumno con respecto a los ofros alumnos inscritos en el horario considerando las vacantes por las cuales compite y es calculada segtin
los detos reistrados hosta.este momentc: 21/02/2017 - 0851 PM,

Se ha regi en Busguedu de Cursos Verinstrucciones

CLA

1 CCE208 TEORIAS Y POLITICAS DEL

o0 nsorto [~ zmo Reategui, F. LUN 03:00-11:00 C JUE 11:00-12:00 C
DESARROLL? EXA 01068  Inscrito Reategui, F. LUN 08:00-11:00 EF
2 CCE226 COMUNICACION PARA EL 3.00 it it o -
I B § 2
s CLA 0105 inscrito 3133 Aguirre,H. MAR 11:00-14:00 C
TEORICAS EXA 0105  Inscrito = Aguirre, H. MAR 11:00-14:00 EF MAR 11:00-14:00 EP
3 | CCE228 REGISTRO DEIMAGEN Y AUDIO 400 cla 0201 nscrto O 21120 Vasguez, 6. JUE15:0047:00 €
PRA 2098 inscrito i 65 Miranda,N. LUN13:0047:00 P

Blisqueda de cursos para madiicar Ia Inseripeion

@ Especialilad COMUNICACION PARA EL DESARROLLO - PREGRADO EN FACULTAD -
€ Unidad académica | Seleccione una Facuttad > =
€ Cursos [ (6).: SIS221 MEC270 ECO215)

4.- No me he preinscrito, ¢ podré matricularme?

Al momento de inscribirte via Campus Virtual no tendras problema
alguno. Sin embargo, si no te has preinscrito, tu prioridad pasara al
final.

5.- ¢Donde puedo ver mis Notas Historicas?

Para poder consultar las notas anteriores a este ciclo, debes ingresar
en el Campus Virtual / Pagina personal / Alumnos y exalumnos /
Historia académica/ Historia de notas PUCP.



Tus cuotas académicas, seguros y
otros servicios

1.- ¢Donde puedo consultar mis deudas pendientes con la
Universidad?

Podras conocer las deudas pendientes que tienes con la Universidad
ingresando, via Campus Virtual, a la pagina "Mis datos”, opcion
"“Obligaciones de pago”, ya sea para conocer los pagos no realizados
(cuotas académicas) o los objetos adeudados (libros, materiales de
trabajo, etc.). Debes cancelar tus deudas para que tu matricula se
complete. Si tienes deudas pendientes podras inscribirte y modificar
tuinscripcion, pero no podras matricularte.

2.- ¢Donde puedo consultar mis pagos realizados a la
Universidad?

Parapoder consultarlospagos quehasrealizadoalaUniversidaddebes
ingresar al Campus Virtual y acceder a la aplicacion “Documentos de
Pago" desde la pagina ""Mis datos".

3.- Si tengo Préstamo Universitario, ;puedo matricularme via
Campus Virtual?

Si, los resultados de los préstamos universitarios seran publicados
antes de la confirmacion de matricula.
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4.- ;Doénde puedo reservar mi turno de atencion para el Banco
del Libro?

Para separar un turno de atencion para alquilar libros, debes ingresar
al “Banco del Libro” via Campus Virtual (en la pagina “Matricula
2020-1", opcién “Seguros y Servicios'- Banco del Libro). Los turnos
se otorgaran segun las prioridades establecidas para la matricula
y se comunicaran por correo electronico, indicandoles dia y hora de
atencion.

5.- ¢Como puedo afiliarme a los seguros que ofrece la
Universidad durante el proceso de matricula?

Puedes afiliarte al seguro contra accidentes y/o de renta educacional,
durante el proceso de matricula via Campus Virtual accediendo a la
opcion ‘Seguros y Servicios”. Sidispones de otro seguro conlamisma
cobertura o mayor, no necesitas tomar el que ofrece la Universidad,
pero debes acreditar el Seguro que ya tienes hasta el 27 de marzo.

6.- ¢ Cuales son los cursos de la Facultad que requieren seguro
contra accidentes?

Para matricularte en cualquier curso de la Facultad, necesitas contar
con un seguro contra accidentes. Recuerda que si optas por no tomar
el seguro PUCP durante la matricula, deberas acreditar un seguro
contra accidentes particular hasta el viernes 27 de marzo.

e Para acreditar tu seguro contra accidentes debes primero
presentar en la Oficina de Seguros la copia de tu constancia
y copia de la pdliza y/o plan donde se indique la cobertura
y vigencia, para que ellos visen tu seguro. Luego trae los
documentos de tu seguro visado mas una copia de tu Tl a
Mesa de partes.

De lo contrario no podras participar en las actividades practicas del
curso y recibiras la nota 00 (cero) en ese rubro de evaluacion.



Para mas consultas

1.- ¢Doénde puedo realizar consultas a la Facultad a traveés del
correo electrénico?

Puedes consultar a la siguiente direccion electronica:
Facultad de Ciencias y Artes de la Comunicacion:
buzon21@pucp.pe

Incluyendo tu nombre, cddigo y especialidad. Si perteneces a otra
Facultad, también indicalo.

2.- ;Donde puedo realizar consultas a otras unidades a través
del correo electrénico?

Puedes consultar a las siguientes direcciones electrénicas:

2
|
5
)
z
o
v,
n
<
=
<
<
a

Oficina Central de Registro:
ocr@pucp.edu.pe

Secretaria General:
participa@pucp.edu.pe

Tesoreria General:
tesoreriag@pucp.edu.pe

Cursos Permitidos:
hojamat®@pucp.edu.pe

Estudios Generales Ciencias:
buzon20@pucp.edu.pe

Estudios Generales Letras:
consultas-eeggll@pucp.pe
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Facultad de Arquitectura y Urbanismo:
arquitectura@pucp.edu.pe

Facultad de Arte y Disefio:
buzon26@pucp.edu.pe

Facultad de Artes Escénicas
sa-fares@pucp.edu.pe
fares@pucp.pe

Facultad de Ciencias Contables:
mp1fadm@pucp.edu.pe
mp2fadm@pucp.edu.pe

Facultad de Ciencias e Ingenieria:
informesfaci@pucp.edu.pe

Facultad de Ciencias Sociales:
fsociales@pucp.edu.pe
lherrer@pucp.edu.pe

Facultad de Derecho:
consultas.derecho@pucp.edu.pe
facderecho@pucp.edu.pe

Facultad de Educacion:
educa@pucp.edu.pe

Facultad de Gestion y Alta Direccion:
buzonfgad@pucp.edu.pe
sacademica@pucp.edu.pe
fgad@pucp.edu.pe

Facultad de Letras y Ciencias
Humanas:
letras@pucp.edu.pe

Facultad de Psicologia:
psicologia@pucp.edu.pe









